Manual de Procedimientos.
Direccidon General del Registro Publico de la

Propiedad y del Comercio.

La Paz, Baja California Sur, enero 2021



Manual de Procedimientos.
Direccién General del Registro Publico de la

Propiedad y del Comercio.

Elaboraron: Presento: Aprobé:
“‘Aprobado de acuerdo a lo
Encargado del estaplecido en el artlculg 20,
Jefa de Departamento Despacho de la fraccion V, de la Ley Organica de
L= . . o la Administracién Publica del
Administrativo Direccién General del

Estado de Baja California Sur.”

Registro Publico de la
Propiedad y del _
Comercio

v
7 :

Secretario de Finanzas y
Administraciéfl'

: /_’.—— . r
q é\l J"r\

Lic. Isier) Jordér(.M)oyron.

W Guillermo Manuel

Alvarez/ Porras Gonzalez




indice

INErOAUCCION. ...ttt e e e s e s et e e rnaennen 4
Organigrama
Objetivo del Manual
Presentacion de 10S Procesos..............cccvvviiiiiieiiinneenines e eneenneens 7
4.1Inscripcién de Actos Juridicos
Objetivo
Alcance
Normas de Operacién
Descripcion Narrativa
Diagramas de Flujo
Anexos

Lol o

4.2 Expedicion de Certificados o Constancias...............ccceureeenennn. 15
Objetivo
Alcance
Normas de Operacién
Descripcion Narrativa
Diagramas de Flujo
Anexos

4.3 Solicitudes de Informacién o Consulta
Objetivo
Alcance
Normas de Operacion
Descripcion Narrativa
Diagramas de Flujo
Anexos



1. Introduccioén.

El presente Manual de Procedimientos, contiene la descripcién general de los
principales procedimientos que realiza la Direccion General del Registro Publico de _
la Propiedad y del Comercio de la Secretaria de Finanzas y Administracién, y, sus
direcciones municipales, parte de la Administracion Publica Estatal en Baja
California Sur.

Con la finalidad de cumplir con los servicios registrales y con las facultades que
establecen, la Ley Organica de la Administracién Publica de este Estado, la Ley de
Derechos y Productos de este Estado, el Codigo de Comercio, el Codigo Civil de
este Estado, Reglamento del Registro Publico de Comercio, Reglamento Interior
de la Secretaria de Finanzas y Administracién del Gobierno de este Estado, el
Reglamento de Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de este Estado, y

demas legislacién aplicable.

El Manual de Procedimientos es de observancia general, se usara como
instrumento de informacién y de consulta, su actualizacion se hara cuando haya

algun cambio en los procedimientos que en el documento se presentan.



2. Organigrama.
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3. Objetivo del Manual.

Contar con un documento que sirva de instrumento de apoyo administrativo, que
permita identificar con claridad las funciones y responsabilidades en las actividades
de cada una de las areas que integran y evitar la duplicidad de funciones; asi como
homologar los procesos y procedimientos que se desarrollan en las direcciones
municipales que dependen de la Direccién General del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado de Baja California Sur.



4. Presentacion de los procedimientos

1. inscripcion de actos juridicos
2. Expedicién de certificados o constancias

3. Solicitudes de informacién o consulta



Direccion del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio

Direcciones Municipales de Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio

Inscripcion de Actos juridicos

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.



Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del procedimiento:

PROC-DMRPPYC-01

Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Actos | Fecha: Enero 2021
Juridicos. ]
Unidad Area Responsable: Version: 1.0

Administrativa:

Direccién General de de Registro Publico de
Registro Publico de la la Propiedad y del

Propiedad y del
Comercio.

Direcciones Municipales Pagina: 1del

Comercio.

Objetivo:

Dar publicidad frente a terceros y otorgar seguridad juridica de los
derechos reales de los diversos actos juridicos celebrados entre los
contratantes presentados, inscribiéndolos mediante folio real
electrénico.

Alcance:

Opera con el cada Direccidon Municipal, especificamente con el
Registrador, encargado de realizar el procedimiento de inscripcion
hasta concluir con la entrega del tramite correspondiente al
contribuyente, respecto de los documentos presentados por los
usuarios, en el Estado de Baja California Sur.

Normas de
Operacion:

1. Cédigo de Comercio, D.O.F 30/12/2019.

2. Codigo Civil para el Estado de Baja California Sur, BOGE
19/07/1996, ultima reforma BOGE 24/03/2020.

3. Cadigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja
California Sur, BOGE 23/05/1997, ultima reforma BOGE
15/08/2018.

4. Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California Sur,
BOGE 31/12/2015, ultima reforma BOGE 20/12/2019

5. Ley del Notariado del Estado de B.C.S, BOGE 31/12/1977,
Ultima reforma BOGE 31/10/2016.

6. Reglamento del Registro Publico de Comercio, (No se
encuentra registro de este ordenamiento)

7. Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Baja California Sur, BOGE 31/12/2015
8. Manual Especifico de Organizacion Direccion General del
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page_id=49

9. Manual Especifico de Organizacién de las Direcciones
Municipales del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page_id=49

10. Circulares que emita el Director General del Registro Publico
de la Propiedad y Comercio.




Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-01

Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Actos | Fecha: Enero 2021
Juridicos. ]
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Direcciones Municipales |"pagina: 1de 1
Direccién General de de Registro Publico de i - -
Registro Publico de la | la Propiedad y del lempo: 10 dias
Propiedad y del Comercio. habiles
Comercio.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
No. | Responsable Descripcién de Actividades Documento
del Trabajo
y Oficial de Recibe la solicitud y emite boleta para su pago. | Boleta de
partes entero.
2 Cajero de Pago de derechos Sello de pago
Ingresos
S Oficial de Recibe los documentos a inscribir con el | Boleta de
Partes comprobante de pago de derechos e impuestos | entero
que correspondan, activa la boleta de entero en | sellada
el Sistema Informatico Registral con la clave de
identificacion del tramite y se turna al capturista.
4 Capturista | Captura los datos en el sistema informatico

5 Registrador

registral de los documentos que sean
presentados para su inscripcién, cuidando que
se despachen en orden de prelacion (ingreso) y
turna a registrador para calificacion.

Califica la procedencia de los documentos que le
son turnados para su inscripcion, previo analisis
de los antecedentes registrales, asi como de los
documentos y actos que se hagan constar, el
pago de derechos impuestos correspondientes.

Determina, su inscripciéon, anotacion o
cancelacion, autoriza con su firma y registra en
el Sistema Informatico Registral; o bien, rechaza
el tramite o se suspende. Al autorizar, rechazar
o suspender el tramite solicitado en el Sistema
Informatico Registral, se genera el sello de
inscripcién, rechazo o suspensiéon y se turna a
Oficialia de Partes para su entrega al solicitante
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Secretaria de Finanzas y Administracion Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-01
Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Actos | Fecha: Enero 2021
Juridicos. _
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Direcciones Municipales [‘pagina: 1de 1
Direcciéon General de de Registro Publico de Tiemoo: =
Registro Publico de la | la Propiedad y del lempo: 10 dias
Propiedad y del Comercio. habiles
Comercio.
DIAGRAMA DE FLUJO
Oficial de partes Cajero de Capturista Registrador
ingresos
1
Recibe solicitud y 2
emite boleta Recibe el pago de
M derechos
3
, Captura los datos Califica la
Recibe . < en el sistema y procedencia de los
documentacion, turna para documentos
comprobante de TE
calificacién
pago de derechos,
activa y registra la
boleta
Si No

Autoriza con su
firma y registra en
el sistema

Se genera el sello

de rechazadoy se

entrega al oficial
de partes

v

Fin
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Anexos

%8 BAJA CALIFORNIA SUR €y
. .i“ SECRETARIA DS FINANZAS o2

AUMIN 5 114ACION
Goblerno del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas
Direccién General de! Registro Piblico de la Propiedad y del Comaercio

SOLICITUD DE INSCRIPCION

8.CS. a de, de 2019

C. IRECTOR{A) DEL REGISTRO PUBLICO
OE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me proporcione la siguiente informacidn:

ESCRITURA
THuLo
OTROS
Antecedente:
FolloReal: & No.de Registro: Volumen:
Feche Seccién:
Acko juridico a inscribir:
Escrura o TRulo No.: Notarto No.
Fecha de Escritura o Tiado:
Clave Catastral:
Nombre ded Solicitante:
Expedir Recibo a Nombre de:
Correo Electrdnico:
Ndmnero de Td. y/o Cel.:
ATENTAMENTE
{Nombre y Flirma)

NOTA: SI DESEA PACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES, ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RPC CORRESPONDIENTES.

12



DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO PUBLICO

DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO
BOLETA DE ENTERO
Fecha de impresion: 12 de junio ge 2020 folto de entero:
EC:
0a0u51a m
GMAIL: oontribuyemiaocs.gobmx
Link pata pegar bolets
RFC:  XAXX010101000 htipdiaoped ben gobmuiportsUpublico
DOMICILIO;
CONOCIDN, RFC GENERICO NACIONAL, COL. CP
ELABORG:  JUAN CARLOS BAENZ ZERON
Bolielto fos wigulentes ramites:
COBRO  INDICE  FOL_CP OBSERVACIONES DEL COBRO WPORTE  DESCTO
1051 M550 221708 REVISIONART 27 PRACC. M { b e
LOYPRCSREGISTRD.  NVOLUMEN... .NUNERGOCVECAT )
1 900400
0544A 1224560 221700 OUOTAFHAMWON ESC55832 NOTO0SART &7 FRACC i 220 ]
lDYPBCSREE-SIRﬁm*VOLWE! 351 NUMERDOCVECAT! -0
[N
10574482 124561 9708 HIPOTECA E55-45832 NOT-A03 Captal 1000000 00'ART. 27 FRACC. 195000 0
k4p
LOYPACSREGISTROY (VOLUMEN:  NUMERGO.CVECAT "1
LK
Sub Jotal 4625
Desoto 0.08
Pagara on o recaudadora 462500
(T

Bolata de emero
con clave de
identificacidn de
tramite
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o W, & W F o o BN
Bf,,‘;‘;‘,,f,?!,‘,ﬁff?mﬁtf‘,’" Gobierno del Estado de Baja California Sur
¥ ADMINISTRACION Subsecretarfa da Finanzas
Direccion Ganeral del Registro Piablico do 1a Propiadad
y al Comarcio en ol Estado de Baja Callfornla Sur
Direccion del Municipio de Los Cabos

NOTARIA O DEPENDENCIA - e .

MEDIANTE LA ESCRITURA PUBLICA
CON FECHA a3/06/2020

LA CUAL CONTIENE
FUSION DE DOS PREDIOS

QUEDANDO IRSCRITA CON FECHA REGISTRAL 03s/06/2020
EN EL O LOS SIGUIENTES PREDIOS:

-- CON VOLUMEN e

A LAS 01:56:31 p.m.

POLIO REAL: 004-72132 TENIENDO LOS SIGUIENTES DATOS DEL PREDIO O CONDOMINIO
CLAVE CATASTRAL DR MANINE e MANZANA e

SUPERFICIE LOTE CONDOMINIO O DEPARTAMENTOD PRADERA

850.00 M2 ~T o

PROPIBTARIO(OS)

XXX XXX -PROPIETARIO 100 %
KRX XXX ~-PROPIETARIO 100 %

TENIENDO UN VALOR DE OPERACION DE : § .00

HABIENDOSE PAGADO POR DERECHOS DB INSCRIPCION LA SUMA DE $ 223.G0

, SEGUN BOLETA iNDICE NOMERO SISLCE3€6065% ™™ 1217879 PAGADA CON LA FACTURA
1 QUER SB EXAYRfO CON UN GRAN TOTAL DE $ 115

CON FECHA DE PAGO ¢3 DE JURIO DEL 20290

LG EIOGWS BT VTR Y .
L O p R AT T ——.

PIRMA SBLLO DIGITAL

STWISIFYBIP 1 TREONF IR +nfF 8 SwSF 2Qx TOFhNMD/7 203Ph3volF/0wHT n87 Wa3dnTivkxMpUv? NHxFyEpVEE aNRHKnCha
Ome7wXNXTIUZ08bd2EpWXr7 X878 aaLmHwRTOTOESS Sz4pamwdkY 13402 iPhiCRVI3yvUEE OHypo=

LIC. MARIA DOLORES GARAYZAR GERALDO
DIRBCTOR

Sello Digital Registrador

Kb4870BevLlDImfuel THIYD24cudCOLLESbTcACRY SuPMhaul EnnwtnBxiOe /B MhaRITQEBAZ L9 TpS 22733 FEHAA 3 4uall s
1BoIIwgrrKovKecXC2cyTXALME 2%/ <cBUZkCn1KGQGIEpbpcha € lLKsPECY XDPaUAS IGYVUUDS Zgtim
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Direccion del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio

Direcciones Municipales de Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio

Expedicion de certificados o constancias

La Paz, Baja California Sur, enero 2021

15



Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del procedimiento:

PROC-DMRPPYC-02

Nombre del Procedimiento: Fecha: Enero 2021
_ Expediciéon de certificados o constancias
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Direcciones Municipales
Direpcién (%er.\eral de de Reg_istro Publico de Pagina: 1de1
Registro Publico de la la Propiedad y del
Propiedad y del Comercio.
Comercio.
Dar fe publica mediante la expedicién de certificaciones o constancias
Obietivo: de la existencia de asientos registrales; de los actos y documentos
jetivo: . . . . . . - .
inscritos, previa revisién de los archivos de cada Direccion Municipal
del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
Opera con el cada Direccidén Municipal, especificamente con el
Registrador, encargado de realizar las certificaciones o constancias
Alcance: que sean solicitadas, previo pago de derechos, autorizandolas
mediante su firma autégrafa o electrénica de los actos y documentos
inscritos en el Registro Publico
1. Cédigo de Comercio, D.O.F 30/12/2019.
2. Cédigo Civil para el Estado de Baja California Sur, BOGE
19/07/1996, ultima reforma BOGE 24/03/2020.
3. Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California
Sur, BOGE 23/05/1997, ultima reforma BOGE 15/08/2018.
4. Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California Sur,
BOGE 31/12/2015, ultima reforma BOGE 20/12/2019
5. Ley del Notariado del Estado de B.C.S, BOGE 31/12/1977, Ultima
reforma BOGE 31/10/2016.
6. Reglamento del Registro Publico de Comercio, (No se encuentra
registro de este ordenamiento)
Normas de | 7 "Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
Operacion: | 4e| Estado de Baja California Sur, BOGE 31/12/2015
8. Manual Especifico de Organizacién Direccién General del Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page _id=49
9. Manual Especifico de Organizacién de las Direcciones Municipales
del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page_id=49
10. Circulares que emita el Director General del Registro Publico de
la Propiedad y Comercio.

16




Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-02

Nombre del Procedimiento: Expedicion de Fecha: Enero 2021
certificados o constancias
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Afimlryl'stratlva: DlreCC|9nes M'un_|C|paIes Pagina: 1de 1
Direccién General de de Registro Publico de Ti - ,
Registro Publico de la | la Propiedad y del lempo: 10 dias
Propiedad y del Comercio. habiles
Comercio.
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
No. | Responsable Descripcion de la Actividad Documento del
Trabajo
1 Oficialde | Recibe previa verificacion de la informacion Boleta de
partes registral en el archivo, la solicitud de certificado o entero
constancia y emite boleta de entero.
2 Cajerode |Pago Sello de pago
Ingresos
3 | Oficialde | Recibe el comprobante de pago de derechos, Boleta de
partes activa la boleta de entero en el Sistema entero
Informatico Registral con la clave de sellada
identificacion del tramite y se turna al certificador.
4 | Certificador | Captura los datos necesarios para la elaboracion Sistema
del certificado en el Sistema Informatico Registral | Informatico
y turna el tramite al Registrador. Registral.
5 | Registrador | Autoriza o rechaza la expedicion del certificado o
constancia, previo analisis de los antecedentes
registrales, documentos y actos que se hagan
constar, y el pago de derechos e impuestos
correspondientes y turna a oficialia de partes para
entrega del certificado o constancia o notificacién
del sello de rechazo.
6 Oficial de | Notifica el resultado de la solicitud y entrega el
partes certificado o constancia o notifica rechazo segun

el caso.

17




Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-02
Nombre del Procedimiento: Expedicién de Fecha: Enero 2021
certificados o constancias
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Direcciones Municipales | pagina: 1de1
Direccién General de de Registro Publico de Tiemoo: -
Registro Publico de la | la Propiedad y del po: 10 dias
Propiedad y del Comercio. habiles
Comercio.
DIAGRAMA DE FLUJO
Oficial de partes Cajero de Certificador Registrador
ingresos
‘ Inicio \
v 1 2
Recibe previa
verificacion dela [ 4]
informacién y emite Genera el pago
boleta Documentos |
Boleta de entero =
L/ 5
3
: Analiza la
REElbE el < 2 informaciény
comprobante, turna para
activa la boleta y s| Capturalos datos notificacisn
turna en el sistema
Si No
6

Se generael sello |«

de rechazado y se
entrega al oficial
de partes <

Autoriza, sellay
turna para su
entrega

A 4

Fin

Se genera el sello

de rechazado y se

entrega al oficial
de partes
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ANEXOS

TPIW SECHETARIA DZ FINANZAG
= = ¥ ADMIN S 1 HACION

Goblerno del Estado de Baja California Sur

Subsecreiaria de Finanzas
Diraccién General del Registro Pibkco de la Propiadad y del Comercio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

, B.CS. ade de 2019.

BAJA CALIFORNIA SUR

l\ﬂ

C. DIRECTOR{A) DEL REGISTRO PUBLICO
DE tA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me proporcione ia siguiente iInformackin:

CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES

CERTIFICADO DE INSCRIPCION

CERTIFICADO DE UN SOLO BIEN

HISTORIAL REGISTRAL
Propietario (s):
FolioReal: & No.de Registro: Volumen:
Fecha: Seccién:
Colonia / Fraccionamiento:
Lote / Unidad: Clave Catastral:
Manzana: Supaerficie:
Nombre del Solictants:
Expedir Recibo 8 Nombre de:
Correo Electrdnico:
Ndmero de Tal. y/o Cal.:
ATENTAMENTE
{Nombre y Flrma)

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES, ANOTANDO AL CALCE DE BSTA HOJA LOS DATOS Y RPC CORRESPONDIENTES.
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CERTIFICADO:
46546 LIBERTAD DE GRAVAMEN

P11 SUSCRITO LIC. . REGISTRADOR(A), Y Verificado

por ~°°° S en el Registro Piblico de la Propiedad y del Comercio del

gobiemo del estado de Baja California Sur.
CBRTIPICAN

QVE BAJO LI NUMIRO 9 DEXL VOILUHEN ¢ DE ESCRITURA PUBLICA OE A SEICTIOH PRIMEZA DI
FECHA 12/09/202€ ESTA INSCRITO A NOMERL DZ:

EL(ZCS) 3IGUIENTL(S), BILN(ES) INMULBLR!(S):

CZAVE CATASTRAZ T °TTh, RO, LOTE EYIOTE  © 0, PREDIO:CQLONIA FERNANIO DI 1A TOBA
OEL VALLZ DE STO. DGO. DE B.C.8, SUPERFICIE 59-00-80 MAS, DEL FLANC OFICIAL ,IZL
MONICIPIO D2 SOMONDU EX B.C.3.

MEDIDAS ¥ COLINDANCIAS

AL NORTE: 1000.00 MTS. CON LOTE 141 DE LA MISMA COLONIA

AL SUR: 1000.00 MT8. CON EN DOS LINEAS RECTAD 600 MT3 CON LOTE 127 MISMA CO
LOMNIA Y 400 MT3 CON FRACCION A DEL MISMO LOTE 10

E3MA COL.
AL BSTE:  1000.00 MTS. CON EN DOG LINEAD RECTAS 750 MTS CON LOTE 131 MISMA C
OLOMA Y 260 MTS CON PRACCION A MBSMO LOTE 130 M
MA COLOMIA E8 APECTADA POR LA CARRETERA TRANSPENIN
AL OESTE:  1000.00 MT3. CON LOTE 129 DE LA MISMA COLONIA
QUL 3Z NIZO 1A PBUSQUEDA CORRESPONDIENTEZ A TN FPERIODG O 10 ANOS ANTERIORZS A ZSTA
FECHA EX 208 LIBROS DL 1A SECCION SEZGUNDA, REPORZA ROS(EL) SIGUIENTE(S), GRAVAMEN(ES) O

ANOTACION(ES) -

o DEL YVOoLUNMEN DE LA SEGUNDA

EMBARGO:vsxdsasarss REGZISTRO BAJO EL NUMERO
CANT I DAD or

SECCION, DE FECHA:12/11/1981, PROMOVIDO POR BANCOMER POR LA
9740,803.00

HIPOTECA:cv 22260000 » RESISTRO BAJO LI NUMERD DEL VOLIMEN 2E LA SEGUNDA
SECCION, DE FECMA:30/12/1994,A FTAVOR DE BANCOMER POR LA CANTIDAD DE $42, 003.00

HIPOTECA: ==t 2arssn REGISTRO BAJO EL NUMERD .- DEL YOLUMEN DZ LA SEGUNDA
SECCION., DE TECHA:30/12/2%94.A FAVOR DE BANIOMER POR LA CANTIDAD DI $44,000.00
SE EXPIDE IA PRESENTE CERTIFICACION PARA COMSTANIA ¥ A SOLICITUD o2 ‘

A

——an « EH TL NKOMICIPIO DEZ COMONDUY, BAJA CALIFORNIA SUR, ESTADOS TNIDOS MEXICANGS,
105 180 DIA(S)DEL XES DI NOVIEMBRE DEI 2016, MABIZNDOSE FAGADC SOR LA BUSGUEZDA DI DATOS
¥ EXPEDICION DE EZSTE, LA 3I0MA SE 2492, JEGTN BOLETA NUNCROSISCQHIISR, COMW XU RECIDO DE

PAGO 8,317,561
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{ X BAIA SALIFORNIA SUR  oiarno dot Botade de Bajs Calitornia Bur
- - W ADMIAIIE T FACHCWN Subwac otprfa do Finanzas
Deoce kin Genoral dal 1Registro PAOBIKo oo 1n Proplocdnd

y ol Comorcio on ol Estaco do Baja Galifornia S

Ditoccidn dol Municipio de Las Cabios

RECHAZO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO =] LV E
FechaRechazo: 1770712020 12:00:00a.m. r—
No.Boleta:  SISLCE356100 Antecedente Registral: ~ RGS!: 129 VLS1: 397 % L
Notari: T
Acto Juridico Solicitado:  CERTIFICADO DE GRAVAMEN E
Volumen Notarial: 0 Escritura Notarial; 0 Fecha Documento 202007117

Intervienen:

RECEAZC DE TRAMITE: Con fundamente en los azciculos 2931 el Cédige Civil para
Estade libre y soberanc de Baia Califernia Sur, arsicules 10 fzaccidn %I, €2
fraccién I1 y €7 del Reglamento del Registro Miblics de la Propiedad y del
Comezciz el Estado de Baja California Sur; se devuelven sin regisczar el presence
documento por los motives sigquientes:

XX XEXAX XAXKX XXKX XXEXX XKXXKX, EN LOS CERTIFICADOS N OES NECESARIO PONER
DATOS DEL NOTARIC

OLRS

LIC. CELINA VILLALOBOS WILKES
REGISTRADOR () OBL REGIITRO FUBLICO JE 1A

PROPIEDAD Y DEL COMERCIO MUNILIRIO OF LOS
CAR0S, BAJA {ALIPQRNIA SUR

NABLCEI100.12006194.C
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Direccidn del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio

Direcciones Municipales de Registro Pablico de la Propiedad y
del Comercio

Solicitudes de Informacioén y consulta

La Paz, Baja California Sur, enero 2021
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del procedimiento:

PROC-DMRPPYC-03

Nom

bre del Procedimiento: Fecha: Enero

Solicitudes de informacion o consulta 2021

Unidad
Administrativa

. Direcciones Municipales
Direccién General de de Registro Publico de
Registro Publico de la la Propiedad y del

Area Responsable: Version: 1.0

Pagina: 1de 1

Propiedad y del Comercio.
Comercio.

Objetivo: Dar publicidad de los documentos y actos juridicos celebrados entre
los contratantes; que se encuentren inscritos en las direcciones
municipales del registro publico de la propiedad, que sea publica,
que cualquier persona pueda tener acceso; asi como de los
traslados de dominio y de gravamenes que han tenido, ello, previa
revisién de los archivos de cada Direccion Municipal del Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio.

Alcance: Opera con el cada Direccidon Municipal, previo pago de derechos,
autorizado por su director, mediante su firma autografa la
expedicidén de informacion de los actos y documentos inscritos en el
Registro Publico.

Normas de | 1. Codigo de Comercio, D.O.F 30/12/2019.
Operacion: |2, Cédigo Civil para el Estado de Baja California Sur, BOGE

19/07/1996, ultima reforma BOGE 24/03/2020.

3. Coédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja
California Sur, BOGE 23/05/1997, Udultima reforma BOGE
15/08/2018.

4. Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California Sur,
BOGE 31/12/2015, ultima reforma BOGE 20/12/2019

5. Ley del Notariado del Estado de B.C.S, BOGE 31/12/1977, Ultima
reforma BOGE 31/10/2016.

6. Reglamento del Registro Publico de Comercio

7. Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
del Estado de Baja California Sur, BOGE 31/12/2015

8. Manual Especifico de Organizacién Direccién General del
Registro Publico de Ila Propiedad vy del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page_id=49

9. Manual Especifico de Organizacién de las Direcciones
Municipales del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
http://secfin.bcs.gob.mx/fnz/?page_id=49

10. Circulares que emita el Director General del Registro Publico de
la Propiedad y Comercio.
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-03

Nombre del Procedimiento: Solicitudes de Fecha: Enero 2021
informacién o consulta
Unidad Area Responsable: Version: 1.0
Administrativa: Direcciones Municipales Pagina: 1de 1
Direccion General de de Registro Publico de i - =
Registro Publico de la | la Propiedad y del lempo: 10 dias
Propiedad y del Comercio. habiles
Comercio.
DESCRIPCION NARRATIVA
No. | Responsable Descripcién de Actividades Documento del
Trabajo
1 Oficial de | Recibe la solicitud escrita del usuario, previa | Solicitud de
partes. consulta de informacién registral que realice en | informacion.

2 Cajero de
Ingreso
3 Oficial de
partes
4 Juridico
5 Oficial de
partes o
Notificador

area de archivo por el usuario.

Verifica que la solicitud esté dirigida a la
direccibn del registro publico municipal
correspondiente y emite boleta de entero de
acuerdo a los solicitado.

Pago

Recibe el comprobante de pago de derechos y
turna el tramite a juridico.

Analiza la procedencia de la solicitud,
considerando los antecedentes registrales y
elabora la respuesta que firma el Director
Municipal.

Notifica y entrega al solicitante la respuesta a
su solicitud y asea en ventanilla o en el domicilio
sefalado por el solicitante para ello.

Boleta de entero

Sello de pago

Boleta de entero
sellada
Oficio
respuesta

de

Entrega del oficio
de respuesta.
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del procedimiento:
PROC-DMRPPYC-03
Nombre del Procedimiento: Solicitudes de Fecha: Enero 2021
informacién o consulta )
Unidad Area Responsable: Versién: 1.0
Administrativa: Direcciones Municipales |pagina: 1de 1
Direccion General de de Registro Publico de Tiempe: -
Registro Publico de la | la Propiedad y del po: 10 dias
Propiedad y del Comercio. habiles
Comercio.
DIAGRAMA DE FLUJO
Oficial de partes Cajero de Certificador Registrador
ingresos
‘ Inicio I
v 1 2
Recibe previa
verificaciondela |y Genera el pago
informacién y emite
boleta Documentos H
Boleta de entero
L_/_ 5
3
Analiza la
Recibe el 4 . .
< informaciény
COf\:\probante, Captura los datos turna para
activa la boleta y N p ' notificacién
turna en el sistema
St No

6

Se genera el sello

A

de rechazado y se
entrega al oficial
de partes <

Autoriza, sellay
turna para su
entrega

A 4

Fin

Se genera el sello

de rechazado y se

entrega al oficial
de partes
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Anexos

BAJA CALIFORNIA SUR
SEQRETARIA D FINANZAG
¥ OALRMIN WHACTDN

Goblemo del Estado de Baja Caiifornia Sur

Subsecretarfa de Finanzas
Comarcio

Oreccién Geners! del Registo Piblico de la Propladed y det

BUSQUEDA
CONSTANCIA DE NO PROPIEDAD

B.C3. ade de 2019,

OE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

POR MEDIO DEL. PRESETE ME PERMITO BOLICITAR A USTED, TENGA A BIEN BE SIRVA EXPEDIR A M)
CONSTA BUSQUEDA A NOMBRE DE:

ATENTAMENTE

{Nombra y Firma)

NOTA: 5§ DESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE ORCIALIA DE PARTES,
ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOUA LOS DATOS ¥ RFC CORRESPONDIENTES.
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" BAJA CALIFORNIA SUR m
I  occreraniao: Finanzas o

- Y AUMIN S THACION

Goblemo del Estado de Baja Califormnia Sur
Subsecretaria de Finanzas
Direccién General del Registro PGblco de la Proplednd y del Comercio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

, BLS. ade de 2019.

C. DIRECTOR(A) DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me proporcione la digulente informacién:

CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES
CERTIFICADO DE INSCRIPCION

CERTIFICADO DE UN SOLO BIEN

HISTORIAL REGISTRAL
Propietario (s):
Folio Real: é  No. de Registro: Volumen:
Fecha: Sexcidn:
Colonia / Fracclonamilento:
Lota / Unidad: Clave Catastral;
Manzana; Superficie:
Nombre del Solicitante:
Expedir Recibo a8 Nombre de:
Correo Electrinico:
Numero de Tel. y/o Cel.:
ATENTAMENTE
(Nombre y Firma)

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES, ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RPC CORRESPONDIENTES.
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s - " H 1 » < N3 1
(WSS BAJA CALIFORNIA SUR
) :v SECRETARIA D= FINANZAG
s L Y AUMIN S THACION

Gobiemo del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas
Direccion General del Registro Publico de la Propedad y def Comercio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

, BLCS. ade de 2015,

C. DIRECTOR{A} DEL REGISTRO PUBLICO
DE 1A PROPIEDAD Y DEL COMERCID
PRESENTE:

Atentamente soficito se me propordione la siguiente informacion:

CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES

CERTEIFICADO DE INSCRIPCION

CERTIFICADO DE UM SOLO BIEN

HISTORIAL REGISTRAL
Propietario (s):
Folio Real: ¢  Mo. de Registro: Volumen:
Fecha: Seccion:
Colonia / Fraccionamiernto:
Lote / Unidad: Clave Catastral:
Marnzana: Superfide:
Nombre de} Solicitante:
Expedir Recibo a Nombre de:
Correo Electronico:
Namero de Tel. yfo Cel.:
ATENTAMENTE
{Nombre y Firma)

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES, ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.
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SECRETARLA DE FINANZAS
¥ ADMIN S 1 HACION

BAJA CALIFORNIA SUR

Gobierno del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas
Direccion General del Regisino Publico de la Propiedad y del Comercio

BUSQUEDA
CONSTANCIA DE NO PROPIEDAD

B.CS. ade de 2049.

C. DIRECTOR(|A} DEL REGISTRO PUBLICO
DE {A PROPIEDAD ¥ DEL COMERCIO
PRESENTE:

FOR MEDIO DEL PRESETE ME PERMITO SOLICITAR A USTED, TENGA A BIEN SE SIRVA EXPEDIR A M|
CONSTA BUSQUEDA A NOMBRE DE:

ATENTAMENTE

{Nombre y Firma)

NOTA: Sl DESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE ORCIALIA DE PARTES,
ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS ¥ RFC CORRESPONDIENTES.
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5. Glosario.

DGRPPYC: La Direccién General del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Baja California Sur.

Sello de Inscripcion: Documento electronico que contiene la autorizacién de la
inscripcién, anotacion o cancelacién que corresponda y que puede ser
entregado al usuario impreso en documento fisico o electronico, con los
requisitos de este Reglamento.

Sello de rechazo: Documento electrénico que contiene la negativa de la
inscripcion, anotacion o cancelacion que corresponda y que puede ser
entregado al usuario impreso en documento fisico o electrénico, con los
requisitos de este Reglamento.

Sello de suspension: Documento electrénico que contiene la suspensién
temporal de la inscripcién, anotacién o cancelacién que corresponda, para que
el solicitante aclare su solicitud y que puede ser entregado al usuario impreso en
documento fisico o electrénico, con los requisitos de este Reglamento.

Boleta de entero sellada: Documento con clave de registro electrénico de
entrada que tiene el triple objeto de servir como instrumento en el cual consta el
pago de los derechos por el tramite solicitado; para dar los efectos probatorios,
en orden a la prelacion de los documentos presentados y como medio de control
de los mismos a los que acompafiara en las distintas fases del procedimiento
registral.

Calificacion: Es el estudio integral que hace la autoridad registral de los

documentos que le son asighados para su inscripcion.

Certificaciéon o constancia: Es un documento publico que contiene la copia fiel

en formato impreso o electrénico a través de la cual la autoridad registral da fe
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publica mediante su firma autdgrafa o electronica de los actos y documentos
inscritos en el Registro Pablico.

Folio real electrénico: Al documento electrénico, donde se plasma los datos e
historial registral de cada inmueble e identifica su ubicacion geografica,
relacionandolo con la Cédula Unica Catastral y Registral.

Inscripcidn: Es el acto procedimental a través del cual la autoridad registral
materializa en el folio electrénico correspondiente, el acto juridico que se inscribe
relacionado con la creacién, modificaciéon o transferencia de derechos reales o
personales, emitiendo la boleta de inscripcion o rectificacion en documento fisico
o electrdnico.

Sistema Informatico Registral: Conjunto de elementos, actos vy
procedimientos, estructurados electrénicamente para la modernizacion y
operacioén del Registro Publico del Estado, que tiene como principal objetivo
simplificar, automatizar y agilizar el procedimiento registral, proporcionando el
instrumento que permita dar seguridad juridica, auxiliado de mecanismos tales
como el uso de la firma electrénica y del folio electrénico. A través del Sistema
se realizara la captura, almacenamiento, custodia, seguridad, consulta,
reproduccion, verificacion, administracion y transmision de la informacion
registral.
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